
 

Istruzioni per il primo accesso alla piattaforma TOM (Training 

On line Management) di ASUGI - con credenziali SPID 

 
 Una volta che si è effettuato l’accesso alla Home Page, fare click su ACCEDI (in alto a destra). 

 
 Selezionare “Autenticazione centralizzata della Regione FVG” 

 
 Selezionare la modalità di accesso con SPID 

 



 

 

 Compilare i campi con i propri dati personali 

Il sistema TOM nasce per la gestione dei crediti ECM dei professionisti sanitari. Le persone che non 

fanno parte delle professioni sanitarie e non identificano la propria professione tra quelle in elenco, 

si devono registrare nel campo “Professione” con la qualifica di “Altre professioni (non ECM)”. 

Per completare la registrazione è necessario compilare tutti i dati obbligatori contrassegnati con 

l’asterisco. 

 

E’ necessario compilare sempre anche i dati per la fatturazione. Per tutti i soggetti, non titolari di 
P.IVA, è sufficiente ricopiare i propri dati selezionando l’icona “Copia dati anagrafici” 

 

 

 

 



 

 

 Una volta confermati i dati personali, si passa alla visualizzazione della schermata di 
benvenuto nel sistema TOM. Continuare selezionando “PROCEDI” 

 

 
 E’ necessario infine leggere l’informativa sul trattamento dei dati personali e confermarne 

l’avvenuta lettura spuntando “Ho letto…” e confermare. 

 

 Infine il sistema conferma che la registrazione dei dati è avvenuta con successo. Selezionare 
PROCEDI 

 



 

 

 La procedura di registrazione è finita e si visualizza la bacheca del sistema TOM. Non è necessario 
fare altro. 

 

 

 

 

ISCRIZIONE AI CORSI 

E’ possibile individuare il corso di interesse tramite la maschera di “ricerca corsi”  

Nella maschera di ricerca è necessario inserire il codice del corso (es. ASUGI_01165) che le viene 

comunicato dalla segreteria del Centro di Formazione oppure digitare il titolo completo del corso 

 

 



 

 

La ricerca restituisce il titolo del corso con l’indice delle edizioni disponibili.  

 
Selezionando la data dell’edizione individuata, il sistema rimanda direttamente all’edizione dove è 

possibile visualizzare i posti ancora disponibili, il luogo la data e l’ora dell’incontro. 

 
Se ci sono posti disponibili e le iscrizioni sono ancora aperte è possibile iscriversi al corso. Se le 

iscrizioni online non sono aperte il sistema non permette di procedere con l’iscrizione. 

 

 

 

 

 

 



 

 

VISUALIZZARE E STAMPARE GLI ATTESTATI DI PARTECIPAZIONE AI CORSI DI FORMAZIONE. 

 

                                                                                

                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I criteri di ricerca possibili sono: 

a)  inserimento del Titolo, che deve corrispondere essere esattamente quello accreditato, 

altrimenti la ricerca non produce effetti: 

b) inserimento di una finestra di validità di inizio periodo (saranno visualizzati gli attestati a 

partire da quella data fino alla data corrispondente al giorno della ricerca) oppure 

indicando l’inizio e la fine di un periodo (saranno visualizzati solamente gli attestati 

acquisiti all’interno dell’intervallo selezionato) 

c) esclusione dei filtri sul periodo di ricerca: il sistema effettua la ricerca degli ultimi 30 corsi 

effettuati; 

 

Per visualizzare e stampare i propri attestati 

di partecipazione, selezionare la linguetta 

verde MY TOM (in alto a sinistra) e scegliere 

“i miei documenti” 

Nella sezione di ricerca “Tipo Documento” 

selezionare la freccia per aprire il menu a 

tendina e selezionare “Attestato di 

partecipazione”  



La ricerca restituisce l’elenco degli attestati di partecipazione. 

 

E’ possibile scaricare e stampare l’attestato selezionando l’apposita icona “scarica documento” 

sulla destra. 

 

 

 


